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Mistarutbildningen

Kursbeskrivning, Distans, 10v deltid

Utbildningen i korthet

Utbildningens mal 4r att ge en god kompletterande utbildning till en
redan kompetent grupp (blivande mistare). I detta ligger en tilltro till
deras egen formdga att motivera och prioritera sitt arbete inom
utbildningens ramar.

Kursen ger de viktigaste grundkunskaperna inom ekonomi och juridik
och en utgingspunkt i marknadsféring, foretagsutveckling och
ledarskap. Utéver detta behandlas ocksi begreppet Mistare liksom
mistartitelns status och de méjligheter den 6ppnar for yrkesutdvare
och foretag.

Utbildningen sker genom en fysisk triff foljt av 9 veckors
distansarbete. Studierna sker da genom videof6reldsningar,
studielitteratur och handledning via telefon. Till varje vecka hor
uppgifter av varierande storlek som redovisas per mejl. For vissa yrken
tillkommer en férdjupningsdel i det egna yrket pa 3-6 veckor.
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Uppligg

Vecka 1 - Fysiska triffen

Lirare: Stefan Andersson m.fl.
Introduktion

Jag som mistare, Hantverkshistoria
Ledarskap

Ekonomi A

Genomging av verktyg och kurslitteratur

Utbildningen startar genom kursens enda fysiska traff. Triffen genomférs under en helg pa

Leksands folkhogskola.

Helgen inleds med en presentation av det praktiska kring utbildningen, s& som larare,
kurslitteratur, plattformar f6r distansarbetet och krav f6r att bli godkind.

Mycket av utbildningens fokus liggs i delen om maistartiteln. Vi gir igenom krav och mojligheter
knutna till mistartiteln och vart titeln r pé vig — Etik och moral dr ledord. Dessutom beskrivs
hantverksyrkenas historia och den nuvarande organisationen kring Hantverksridet och det
planerade mistarregistret. I ledarskapsdelen har vi tre foreldsare. Tva som beskriver sitt eget
ledarskap och en som foreldser om ledarskapsteori.

Vecka 2 - Kvalitetssikring
Hemuppgift kopplad till ytterligare instuderingsmaterial

Under blocket ska deltagaren fi kunskap om kvalitetssikring av den egna verksamheten utifran de
krav mistartiteln innebir. I uppgiften skall deltagaren visa prov pa hur dessa tankar kan tillimpas
i den egna verksamheten, direke tillimpat efter utbildningens avslut.

Vecka 3 — Juridik
Hemuppgift kopplad till ytterligare instuderingsmaterial

Blockets mél dr att ge grundliggande kunskap om foretagsformer, beskattning, anstillda och
avtal. Fokus 4r att ge deltagarna goda forutsiteningar att hitta det de behéver i referensmaterial; sd
som offerter, fakturor och andra avtal. En del av instuderingsmaterialet kommer att visa pa
exempel dir mistartiteln stiller hogre krav 4n juridiken.

Vecka 4-7 — Ekonomi

Lirare: Marianne Maupoix Wedberg.

Videoféreldsningar foljt av hemuppgifter kopplade till ytterligare instuderingsmaterial
Uppgift med handledning

Utbildningsveckorna i ekonomi ska pa ett rake sitt ge baskunskaper inom foretagsekonomi.
Viktiga delar dr budgetering, [6nsamhetskalkyl, bokslut och nyckeltal samt eventuella samarbeten



med bokforare och revisor. Utdver detta ska blocket titta pé finansieringskalkyler, forsikringar
och avgifter. En sirskild del skall gilla foretagarens sikerhet vid arbetsloshet, sjukdom samt
pension.

Denna utbildningsdel kommer berdra omriden som en del av deltagarna redan 4r bekvima med
for att sikerstilla en basnivé av foretagsekonomi hos de med mistartiteln. Tack vare kursens
uppligg tar utbildningen inte mycket tid i ansprik for de som redan kan det som varje
utbildningsvecka avhandlar.

Vecka 8-9 — Marknadsf6ring och kundservice
Lirare: Lotta Hernek & Barbro Trum
Videoforeldsningar f6ljt av hemuppgifter kopplade till ytterligare instuderingsmaterial

Blocket ska ge en inblick i marknadsforing med planering, undersékning och aktuell forskning.
Vi kommer att titta pd hur man arbetar med marknadsféring f6r att skapa goda kundrelationer
och som ett konkurrensmedel via digitala och mer traditionella kanaler. Sirskild vike ldggs vid hur
man anvinder mistartiteln och mistarregistret i marknadsforingen.

Hemuppgifterna gors utifrin den egna verksamheten — redo att tillimpas efter utbildningen.

Vecka 10 — Foretagsutveckling
Lirare: Lotta Hernek & Barbro Trum
Uppgift med handledning

3-5 korta videointervjuer

I blocket ska deltagarna se pa nyttan av att tinka lingsiktigt och sitta mal for det egna foretagets
utveckling och i viss mén inspireras att tinka i nya banor infor framtiden. Uppgiften och féljande
handledning skall fungera som ett stod for deltagaren i det arbetet.

I videointervjuer skall deltagaren fa ta del av en rad alternativa sitt att bedriva sin verksamhet.
Exempelvis kan detta vara foretag som utvecklats till grossist med mistartiteln som en
kompetensmarkér eller hur mistare anvint sig av nithandel.

Vecka 11-16 — Yrkesf6rdjupning

Under dessa veckor har respektive bransch méjligheten att ligga till en fordjupning i det egna
yrket. Varje bransch/yrke ansvarar for uppligg och genomférande i samverkan med skolan.
Malsdttningen 4r dven hir att denna del skall klaras av pa distans. Vissa yrken har ingen
yrkesfordjupningsdel. Information om respektive yrkes eventuella f6rdjupning och lingd fas av
utbildningsanordnaren.



Plattform for distansarbetet

Kursen presenteras via en hemsida med bloggramverk. Det ramverket ger ett tydligt kronologisk
sorterat material som 4r smidigt att administrera. Bloggen ska dven knytas till en domin.
Ramverket gor det ocksa majligt for deltagarna atr ta till sig materialet var de 4n 4r, vid sin dator,
lasplatta eller telefonen.

Uppgifter

Uppgifterna kommer att vara av olika omfattning och huvudsyfte ir att verifiera att deltagaren
har tillgodogjort sig materialet och visar prov pa en grundliggande forstaelse for detta.
Redovisningen sker per mejl till den ansvarige liraren som godkinner eller ber om
kompletteringar. For de som av en eller annan anledning har svart att redovisa skriftligt gors
muntlig redovisning per telefon.

De storre uppgifterna har ett stort matt av frivillighet vad det giller omfattning. De ska vara
direke tillimpbara i deltagarnas egna verksamheter och den ansvarige liraren skall uppmuntra
deltagarna till atc ldgga extra tid pd dessa uppgifter. Handledning och &vriga frigor kan ske per
telefon da deltagaren blir uppringd av ldraren pa en férbokad tid.

Mistarregistret och Alumni

Efter avslutad utbildning gar deltagarna in mistarregistret och alumniverksamheten.
Genom alumniverksamheten bibehalls kontakten med deltagarna. De blir
uppdaterade pa vad som hinder med titeln och erbjuds fortbildningar och piminns
om distansmaterial som kan vara av sirskilt intresse. Denna verksamhet knyter pa ett
smidigt sitt deltagarna ytterligare mot titeln. Utbildningen blir pé sé sdtt ocksa en
framtida resurs for deltagarna. Alumniverksamheten 6ppnar mojligheterna for
deltagarna att utveckla intressanta nitverk och kontakter till nytta f6r den egna
utvecklingen och for yrket.
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